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LES THERMES

APPEL A CANDIDATURE

Administrateur (trice) de I’Agence Postale Communale

Emploi permanent a temps incomplet
Poste a pourvoir en CDD au : 01/05/2026

Vous assurerez le bon fonctionnement de I’Agence Postale Communale (APC), sous l'autorité
du Maire de la commune et en relation avec les responsables locaux de La Poste.

Missions :

e Accueil physique et téléphonique du public
* Prise en charge du courrier déposé par le public et affranchissement

Gestion des fonds fiduciaires mis a disposition

Gestion et vente des produits postaux et dérivés
e Saisie informatique des événements journaliers et tenue des caisses ; tenue d’inventaire des
biens proposés a la vente

Temps de travail et condition d’emploi :

*  Temps non complet : 15 heures hebdomadaires du mardi au samedi matin
* Amplitude de travail : 9h30a 12 h 30

Candidatures a adresser a la mairie d’Encausse-les-Thermes avant le 25 avril 2026
avec lettre de motivation et CV exclusivement par courriel: Monsieur le Maire -
mairie@encausselesthermes.fr
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